
 

Expertus grupa je konzultantska tvrtka koja svojim klijentima, kandidatima i poslodavcima koji rade i 
posluju u farmaceutskoj industriji na razini Adriatic regije, pruža konzultantske usluge i rješenja na 
području ljudskih potencijala. Radi osnaživanja svog tima, tražimo pouzdane i odgovorne osobe, sklone 
radu s ljudima za radno mjesto: 

ASISTENT U ODJELU PRIVLAČENJA I SELEKCIJE m/ž   

(Mjesto rada: Zagreb) 
 
Glavne odgovornosti uključuju: pružanje podrške konzultantima na području privlačenja i selekcije 
kadrova u obavljanju njihovih svakodnevnih radnih zadataka.  
 
Specifične odgovornosti uključuju: 

▪ komunikacija s kandidatima, naručivanje kandidata na razgovore i slanje potvrda termina 
kandidatima 

▪ pretraživanje baza kandidata i filtriranje kandidata  
▪ pronalaženje novih potencijalnih kandidata korištenjem svih dostupnih resursa 
▪ održavanje baze kandidata; redovito ažuriranje i umrežavanje s kandidatima  
▪ primanje i ugošćivanje kandidata   
▪ drugi administrativni poslovi u potrazi i selekciji prema potrebama poslovanja 

Idealan kandidat/kandidatkinja za ovu poziciju ispunjava slijedeće uvjete: 

▪ redovni student/studentica diplomskog studija ili apsolvent fakulteta psihologije  
▪ aktivno služenje engleskim jezikom u govoru i pismu (minimalno B2 razina) 
▪ aktivno korištenje MS Office aplikacija (Excel, Word, PowerPoint, Internet Explorer)  

 
 
Proaktivna i snalažljiva osoba, koja je spremna brzo učiti i usvajati nova znanja, biti će u mogućnosti 
odgovoriti zahtjevima ovog radnog mjesta.    

Odabranom kandidatu nudimo:  

▪ mogućnost rada na temelju Studentskog ugovora (fakultetske obveze će se uzeti u obzir kod 
organiziranja radnog vremena)  

▪ mogućnost učenja i razvoja   
▪ rad u dinamičnom i timskom okruženju  

Pozivamo sve zainteresirane kandidate koji nam se žele pridružiti i pomoći nam u ispunjavanju 
očekivanja i potreba naših klijenata da nam dostave svoj životopis najkasnije do 18.11.2018. na mail 

adresu: nikolina.bulat@expertus-solutio.com.  

Kandidate koji ispunjavaju tražene uvjete kontaktirat ćemo u najkraćem roku! 

Expertus Solutio za zapošljavanje d.o.o. posjeduje dozvolu za obavljanje djelatnosti posredovanja pri 

zapošljavanju izdanu od Ministarstvo gospodarstva, rada i poduzetništva klasa: UP/I-102-02/10-04/01, URBROJ: 

526-08-02-03/1-10-12 od 02.11.2010. 
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